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1. Grundsätzliches zum Abschlussarbeitsprozess in OLAT 

1 Der/die Betreuer*in spricht sich vorgängig bilateral mit dem/der Student*in ab. Beide Parteien sind sich 

einig, dass eine Abschlussarbeit verfasst werden soll 

2 Der/die Betreuer*in lädt in der Folge den/die Student*in in den OLAT Kurs ein 

3 Der/die Student*in ist verpflichtet, die Themenstellung in OLAT abzuholen, sobald sie bereit ist. Andern-

falls kommt es faktisch zu einer indirekten, unzulässigen Fristverlängerung.  

4 Der/die Student*in erhält eine E-Mail mit der Einladung in den Kurs und betätigt den in der E-Mail enthalte-

nen Link und hat 1 Tag Zeit die Abschlussarbeit abzuholen 

5 Der/die Student*in holt sein Thema der Abschlussarbeit im OLAT Kurs ab («Auswählen») und beginnt mit 

der Abschlussarbeit 

6 Der/die Student*in gibt die Abschlussarbeit fristgerecht und digital («Endgültige Abgabe») in OLAT ab 

7 Der/die Betreuer*in bewertet die Abschlussarbeit in OLAT 

8 Der/die Student*in erhält eine Email, dass seine Abschlussarbeit in OLAT bewertet wurde 

9 Der/die Student*in sieht die Note seiner Abschlussarbeit in OLAT 

10 Das Dekanat bucht das Abschlussarbeitsmodul und trägt die Note und den Titel im SAP ein 

11 Der/die Student*in sieht auf seiner Leistungsübersicht das Abschlussarbeitsmodul mit dem Titel und die 

erreichte Note 
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2. Anleitung für Teilnehmende (=Studierende) 

2.1 Anmeldung und Zugang in OLAT 

1 Sie werden von Ihrer/m Betreuer*in in den OLAT Kurs eingeladen und erhalten eine E-Mail mit folgendem 

Inhalt. 

2 Betätigen Sie diesen Link (1), wählen Sie die Universität Zürich als Hochschule aus und melden Sie sich mit 

SWITCH edu-ID in OLAT an (2). 
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3 Sie gelangen auf die Übersichtsseite Ihres verantwortlichen Professors. Klappen Sie zuerst die Beschrei-

bung auf, falls sie noch nicht eingeblendet ist (1) und lesen Sie den Text sorgfältig durch. Danach scrollen 

Sie runter und wählen «Topics Name Prof» (2.) 
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2.2 Abholen Ihrer Abschlussarbeit  

1 Scrollen Sie ans Ende der Seite. Nun sehen Sie eine Liste mit Ihrem (oder möglicherweise mehreren) Titeln 

(1) und Ihrem Namen. Wählen Sie Ihr Thema (1) mit Ihrem Namen (2) aus (3). Wählen Sie das Thema nur 

aus, wenn der Titel der Abmachung mit der/m Betreuer*in entspricht. Wenden Sie sich bei Unsicherheiten 

an den/die Betreuer*in. Es erscheint eine Information «Aufgabe erfolgreich zugewiesen». 

 
 

2 Sie erhalten ausserdem eine E-Mail mit einer automatisierten Bestätigung, dass die Zuweisung erfolgreich 

war. In dieser Mail ist auch die verbindliche Abgabedeadline aufgeführt.  
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2.3 Übersicht Workflow der Abschlussarbeit 

1 Klappen Sie in Ihrem Workflow «Zuweisung Aufgabenstellung» auf (falls nicht schon aufgeklappt) indem 

sie draufdrücken und lesen Sie den Text durch. Sehen Sie unter «Abgabe» die Deadline für die Abgabe Ihrer 

Arbeit (2.). Bitte beachten Sie, dass auch die Stunden, Minuten relevant sind für Ihre Deadline!  
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2.4 Abgabe Abschlussarbeit 

1 Laden Sie vor Ablauf Ihrer Frist (1) Ihre Abschlussarbeit hoch (2). Allfällige weitere Dokumente sollen nur 

nach Abmachung mit der/m Betreuer*in hochgeladen werden. Es können maximal 5 Dateien (je < 1GB) 

abgegeben werden. Es ist aber auch möglich einen ZIP Ordner mit mehr als 5 Dateien hochzuladen. 
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2 Wählen Sie die Datei auf ihrer Festplatte aus (1) und speichern (2) Sie anschliessend. 

 
 

3 Nun sehen Sie die abgegebene Datei in Ihrem Workflow (1). Falls es sich um eine falsche Datei handelt, 

können Sie diese auch austauschen (2) und es besteht die Möglichkeit weitere Dokumente hochzuladen 

(3), falls Sie dies mit der/m Betreuer*in so abgemacht haben. Wenn Sie die vollständige Abschlussarbeit 

hochgeladen haben, betätigen Sie den Button «Endgültige Abgabe» (4).  
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4 Es erscheint nun nochmals eine Meldung, mit der Sie endgültig bestätigen, Ihre Arbeit abgegeben zu haben 

(1). Es ist nun nicht mehr möglich, eine Änderung vorzunehmen. 

 

5 Sie haben nun Ihre Arbeit abgeben und erhalten per Email folgende Bestätigung. 
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2.5 Bewertung der Abschlussarbeit in OLAT einsehen 

1 Sobald Ihr/e Betreuer*in Ihre Arbeit bewertet hat (es kann bis zu 4 Wochen dauern, bis die Note in OLAT 

erscheint und weitere Wochen, bis sie offiziell in SAP erfasst wurde), bekommen Sie eine E-Mail und kön-

nen in Ihrem Workflow die Note einsehen (2) indem Sie die Bewertung aufklappen (1). Das Feld «Punkte» 

(2) entspricht Ihrer Abschlussnote. 
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2.6 Übertragung der Note ins Studierendenportal 

Die Note und der Titel der Abschlussarbeit werden vom Dekanat spätestens innerhalb von vier Wochen in das 

Studierendenportal übertragen. Wenn Sie Ihre Abschlussarbeit fristgerecht für einen Promotionstermin abge-

geben haben, ist in jedem Fall sichergestellt, dass die Note rechtzeitig vor Anmeldeschluss im Studierenden-

portal eingetragen wird und Sie sich für den entsprechenden Promotionstermin anmelden können. 


